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SILABUS TRAINING  |  MICROSOFT 365 

 
Power Automate for Business Users 

  
Microsoft Power Automate adalah salah satu SaaS (Software as a Service) pada layanan 
cloud Microsoft 365. Power Automate juga termasuk kedalam kelompok Power Platform 
yang didalamnya juga terdapat Power Apps, dan Power BI. 
 
Kegunaan utama Power Automate adalah untuk menerapkan otomatisasi proses bisnis 
yang sering dilakukan secara berulang. Beragam template workflow dengan beragam 
sumber data sudah disediakan secara default dan dapat langsung digunakan, seperti 
misalnya untuk membuat reminder, notifikasi, approval, dan lain sebagainya.  
 
Designer workflow yang disediakan dapat digunakan untuk semua level, mulai dari level 
End User hingga Developer. Proses desain juga dapat dilakukan dengan sedikit kode atau 
tanpa kode sekalipun. 
 
Setelah mengikuti training ini peserta diharapkan mampu untuk menggunakan beragam 
jenis Flow pada Power Automate untuk menjalankan proses otomatisasi sistem hingga 
dapat memenuhi kebutuhan solusi bisnis di perusahaan dengan lebih cepat, lebih mudah, 
dan lebih reliable. 
 
Materi training disusun dari berbagai sumber dan media pembelajaran. Training akan 
disampaikan dalam bentuk pengenalan konsep, teori, dan praktek dalam porsi yang 
setimbang, serta dipandu oleh trainer atau instruktur yang telah berpengalaman di 
bidangnya. 
 

Durasi dan Waktu Training 

■ Durasi Pelaksanaan: 2 (Dua) Hari Intensif  
■ Waktu Pelaksanaan: Jam 09.00 - 15.00 WIB  

 

Outline Materi 

■ Pengantar 

 Pengenalan Power Automate 

 Akses Portal Power Automate 

 Object dan Fitur Power Automate 
  



Training Center: Jl. Setrasari Kulon V No. 10, Bandung 40152, Jawa Barat 
Phone | WhatsApp: 0851.0848.1111 • 0821.1512.1512 
Web | Email: https://native-enterprise.net - https://ntv.co.id • info@ntv.co.id 

 

 

Silabus Training Page 2 of 3 

 

■ Environment 

 Pengenalan Environment 

 Jenis-jenis Environment 
■ Flows 

 Pengenalan Jenis-jenis Flow 

 Fungsi dan Perbedaan Flow 
■ Automated Cloud Flows 

 Pengenalan Automated Cloud Flows 

 Membuat Automated Cloud Flow 

 Menggunakan Action 

 Looping Action dan Flow Checker 

 Test dan Save Flow 
■ Instant Cloud Flow 

 Pengenalan Instant Cloud Flow 

 Membuat Instant Cloud Flow 

 Membuat Input 

 Menggunakan Variabel 

 Conditional Action 
■ Scheduled Cloud Flow 

 Pengenalan Scheduled Cloud Flow 

 Membuat Scheduled Cloud Flow 
■ Konfigurasi Flow 

 Mengubah Detail Flow 

 Mengatur Koneksi 

 Mengatur Owner Flow 

 Export Package 

 Send Copy Package 
■ Desktop Flows (RPA) 

 Pengenalan Desktop Flow 

 Instalasi dan Konfigurasi Power Automate for Dekstop 

 Membuat Flow 

 Menggunakan dan Menjalankan Action 

 Variabel 

 Condition, Loop, dan Flow Control 

 Membuat Subflow 

 Membuat Desktop Automation 

 Data Extraction dan Data Filling 

 Membuat Web Automation 

 Menggunakan Recorder 

 Menggunakan UI Elements 
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Metode Pelaksanaan 

■ Reguler Training di Native Enterprise, Bandung - Jawa Barat 
Minimum Kuota: 1 (Satu) Peserta. 

■ Online Training via Zoom Workplace 
Minimum Kuota: 1 (Satu) Peserta 

■ InHouse Training di Kantor / Instansi Tempat Peserta Bekerja 
Minimum Kuota: 8 (Delapan) Peserta 

■ Offsite Training di Meeting Room Hotel 
Minimum Kuota: 10 (Sepuluh) Peserta 

 

Catatan 

■ Spesifikasi sistem yang disarankan untuk mengikuti materi training ini apabila 
peserta membawa laptop sendiri: 

 Laptop / Komputer dengan Processor minimal Intel i3 atau yang setara. 

 RAM 8 GB (sangat disarankan 16 GB atau lebih besar). 

 Sistem Operasi Windows 10 / Windows 11. 
■ Hubungi kami untuk biaya training serta pembuatan Quotation Penawaran bagi 

kantor / instansi. 
 




